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DIRECTIVA N° 001-2021-GRA-DREA-IESTPC.CEPG.

NORMAS PARA LA CONVOCATORIA DE ENCARGATURA DE PUESTO DE GESTION
PEDAGOGICA EN EL INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“CURAHUASI”.

1. FINALIDAD
Establecer normas y procedimientos de evaluacién para la Encargatura de Puesto
de Gestidn Pedagdgica, en el Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico
“Curahuasi”.

2.  OBIJETIVOS.

v’ Establecer criterios técnicos para efectuar el proceso de evaluacion para la
Encargatura de Puesto de Gestion Pedagdgica y garantizar el servicio educativo
en el Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Publico “Curahuasi”.

v" Cautelar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas
relacionadas con la Encargatura de Puesto de Gestidn Pedagdgica del Instituto
de Educacién Superior Tecnolégico Publico “Curahuasi”.

3. ALCANCES.
v’ Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Publico “Curahuasi”.
v Docentes postulantes.

4. BASE NORMATIVA

v Constitucién Politica del Peru.

v" Ley General de Educacion N° 28044.

v" Ley, 30512 Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera
Publica Docente

v’ Ley 29988, Ley que establece medidas extraordinarias para el personal
docente y administrativo de instituciones educativas publicas y privadas,
implicado en delitos de terrorismo, apologia del terrorismo, delitos de
violaciéon de la libertad sexual y delitos de trafico ilicito de drogas; crea el
Registro de personas condenadas o procesadas por delito de terrorismo,
apologia del terrorismo, delitos de violacién de la libertad sexual y delitos de
trafico ilicito de drogas y modifica los articulos 36 y 38 del cddigo penal.

v Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General, modificada por
Decreto Legislativo N° 1019.

v Decreto Ley N° 23211, Acuerdo entre la Santa Sede y la Republica del Perd.

v Decreto Supremo N° 010 — 2017 — MINEDU, que aprueba el Reglamento de la

Ley 30512

v' Decreto Supremo N° 006-2017.JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley 27444

v Decreto Supremo N° 011 — 2012 — ED, que aprueba el Reglamento de la Ley
28044.
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v" Resolucion Ministerial N2 00225 — 2020 — MINEDU
v' Oficio Multiple 00127-2021-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA-DISERTPA
v" Oficio N2 2405-2021- ME/GR.A/DREA/D/SUP

5. DISPOSICIONES GENERALES.
5.1 PLAZAS VACANTES Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
Para este proceso de Encargatura de Puesto de Gestion Pedagdgica se

considera la plaza vacante para completar los cargos jerdrquicos, del Instituto
de Educacién Superior Tecnoldgico Publico “Curahuasi”.

N° PUESTO DE GESTION PEDAGOGICA DEL IESTPC CODIGO DE PLAZA

01 | JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 03EV01810580

02 | SECRETARIO ACADEMICO 03EV01810738

03 | COORDINADOR DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS 03EVO1810929
PRODUCCION AGROPECUARIA

04 | COORDINADOR DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS 03EVO1810943
ENFERMERIA TECNICA

05 | COORDINADOR DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS 03EVO1810957

INDUSTRIAS ALIMENTARIAS/GOT

6. DEL PROCESO DE SELECCION.

6.1. REQUISITOS DE LOS POSTULANTES
Los postulantes deben de acreditar los siguientes requisitos:

6.1.1. Para el puesto de Jefe de Unidad Académica:

a. Serdocente de la CPD o contratado, con jornada laboral de tiempo completo
y que labore en el IESTP “Curahuasi”.

b. Tener titulo equivalente o superior a Profesional Técnico en los Programas
de estudios Producciéon Agropecuaria, Enfermeria Técnica, Guia Oficial de
Turismo e Industrias Alimentarias.

c. Experiencia minima de dos (02) afios como jefe o coordinador de darea
académica o su equivalente en los ultimos seis (06) afios.

6.1.2. Para el puesto de Secretario Académico:
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a. Serdocente de la CPD o contratado, con jornada laboral de tiempo completo
y que labore en el IESTP “Curahuasi”.

b. Tener titulo equivalente o superior a Profesional Técnico en los Programas
de estudios Produccion Agropecuaria, Enfermeria Técnica, Guia Oficial de
Turismo e Industrias Alimentarias.

6.1.3. Para el puesto de Coordinador de Area Académica de Produccién Agropecuaria:
a. Ser docente de la CPD o contratado, con jornada laboral de tiempo completo
y que labore en el IESTP “Curahuasi”.
b. Tener titulo equivalente o superior a Profesional Técnico en el Programa de
estudios Produccién Agropecuaria.
c. Experiencia y/o vinculo acreditado de dos (02) afios en el sector productivo
o empresarial al programa de estudios al que postula en los 05 ultimos afios.

6.1.4. Para el puesto de Coordinador de Area Académica de Enfermeria Técnica:
a. Serdocente de la CPD o contratado, con jornada laboral de tiempo completo
y que labore en el IESTP “Curahuasi”.
b. Tener titulo equivalente o superior a Profesional Técnico en el Programa de
estudios de Enfermeria Técnica.
c. Experiencia y/o vinculo acreditado de dos (02) afios en el sector productivo
o empresarial al programa de estudios al que postula en los 05 ultimos afios.

6.1.5. Para el puesto de Coordinador de Area Académica de Industrias Alimentarios y
Guia Oficial de Turismo:
a. Serdocente de la CPD o contratado, con jornada laboral de tiempo completo
y que labore en el IESTP “Curahuasi”.
b. Tener titulo equivalente o superior a Profesional Técnico en el Programa de
estudios de Industrias Alimentarias y/o Guia Oficial de Turismo.
c. Experiencia y/o vinculo acreditado de dos (02) afios en el sector productivo
o empresarial al programa de estudios al que postula en los 05 ultimos afios.

6.2. DE LA INSCRIPCION DE LOS POSTULANTES

Es responsabilidad del postulante el registro, la veracidad u omisiones en los que
pueda incurrir al presentar los documentos que acreditan el cumplimiento de los
requisitos establecidos en la presente directiva de convocatoria, por lo que deben
adjuntar los siguientes documentos:

a. Ficha del postulante (anexo 03) debidamente llenado de acuerdo a los items
considerados en el formato.

b. CV documentado con copia de documentos que acrediten el cumplimiento de
los requisitos establecidos en la presente norma, segun el puesto al que
postula y declarados en la ficha de postulante.
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c. La declaracién jurada en el que el participante afirma no incurrir en los
impedimentos mencionados en la presente norma y la veracidad de la
informacién presentada (Anexo 01).

d. Lainscripcidn serd a través de la mesa de partes virtual en la pagina web. del
[ESTPC.

6.3. ETAPAS DEL PROCESO DE EVALUACION

El proceso se regira por las siguientes fechas establecidas en el cronograma

siguiente:
Ne Dias Fechas
Etapas Maxi
aximos inicio fin

01 | Convocatoria del proceso
Difusion o publicacion del 7 dlas. 18:11-2021 24-11-2021
proceso calendarios

02 | Inscripcién y registro de los 05 dias_ 20-12-2021 24-11-2021
postulantes en el IESTPC calendario

03 | Evaluacion
Evaluacion Curricular /

3.1 Syl 25-11-2021 | 29-11-2021

habiles

Publica 01 dia habil | 30-11-2021 '| 30-11-2021
parciales
Presentacion y Absolucidn de 021 d.IaS 01-12-2021 02-12-2021
Reclamos habiles
Evaluacién Técni [

3,2 | fveluacion fecnica para e 01 dia habil | 03-12-2021 | 03-12-2021
puesto
Publicacion de resultados de | ) (o p ol | 06:12-2021 | 06-12-2021
evaluacion técnica
l = licacia | —

3.4 aboracion y,p_ub icacion de 01 dia habil 07-12-2021 07-12-2021
Cuadro de Méritos
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6.4.

7.

encargatura

Elaboracién y elevacién del H’asta 102 09-12-2021
04 | informe final a la Direccién dias habil 039-12-2021 10-12-2071
General del IESTPC
o » 03 dias
05 | Emision de la resolucion de habiles 13-12-2021 | 15-12-2021

DE LA EVALUACION

Por ser el primer afio de implementacién del documento normativo para gestion

pedagdgica, la evaluacidn consistird unicamente en la evaluacion curricular

de

acuerdo a la ficha establecida en la Norma técnica, aprobada con RVM N2 225-

2020-MINEDU, establecida en el (anexo 02) de la presente directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1. Si alguno de los documentos presentados por los postulantes no fuera

7.2.

adecuadamente ingresado, o adjuntado o no estuvieran completos,
postulante serd declarado no apto y no podra continuar con el proceso.

de declaracién jurada.

7.3. En caso la informacion declarada o registrada en el expediente sea falsa
adulterada, el comité excluye al postulante del concurso, y éste quedard
inhabilitado para participar en un-concurso para cualquier concurso de puesto
de gestion pedagodgica a nivel nacional en los cinco (05) afios posteriores, sin
perjuicio de informar al érgano de control institucional de la DREA, Ministerio

7.4,

Publico y demds autoridades competentes.

el

Toda la informacién que consigne el postulante en el expediente tiene caracter

(o)

Queda restringida la postulacién simultdanea a dos o mas encargaturas de

puestos y de funciones. En caso el postulante incumpla esta restriccion, solo
mantiene vigencia la primera postulacidén, quedando automaticamente excluido

de sus demas postulaciones.

7.5. En caso un docente contratado encargado de puesto de gestidon pedagdgica

para el siguiente afio, no resulte ganador de una plaza para dicho periodo,
se seleccionara al que haya quedado en los siguientes puestos en el cuadro
de méritos del concurso de encargatura, en orden de prelacién.

7.6. En caso que algun postulante no alcance el puntaje minimo establecido el

Comité, invitara a un docente de la institucién que cumpla con el literal b)
establecido en los requisitos de los numerales 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.1.4 y
6.1.5. y que no tenga impedimentos sefialados en la presente norma.
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_ INSTITUTO DE EDUCACION SUBERIOR
___ INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR ECNOLJ§ICO N oo
SSN\JECNOLOGICO PUBLICO CURAHUASI

o Fidr Huomoni Avalos
M. 1046326755
DOCENTE

Ing. Eduardo Morales Vivanco Lic. Delia Flor Huamani Avalos
Primer Miembro - Titular Segundo Miembro - Titular

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR

i
DNy: 48014881
DOCENTE

Bach. Ronald Rios Contreras
Tercer Miembro — Titular
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ANEXO 01

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTOS PARA POSTULAR AL PUESTO DE
GESTION PEDAGOGICA.

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTOS PARA DIRECTOR O
DIRECTORA GEMERAL ¥ GESTION PEDAGOGICA

- identificado (@) con DMNI N® . ¥

DECLARD BAJO JURAMENTO LO SIGUIENTE:

a. Mo encontrarse inhabilitado al momento de la postulacion, o con wn procedimiento
administrativo disciplinario iniciado por las faltas contenidas en el literal b) del articulo 83 de
la Ley M® 30512, asi como en el literal a) del articule 162 de su Reglaments; o proceso penal
abierto por acoso sexual.

b. Mo estar inhabilitado para el ejercicio profesicnal o el ejercicio de la funcign pablica, en los

Ultimios cinco (5) afios.

Mo estar incluido en el Registro Nacional de Sanciones contra Servideres|Civiles.

. Mo haber sido sancicnado administrativamente por falta muy grave.

. Mo haber sido sancionado administrativamente por falta grave, dentro de los dliimos siete
(7) afios.

f. Mo Haber sido condenado en primera instancia o con sentencia firme o consentida por delitos
previstos en la Ley N® 20088 y otros delitos dolosos.

g- Mo haber superado la edad maxima permitida para el cese de los docentes de la CPD.

h. No haber abandonado injustificadamente el servicio docente, o encargatura en procesos
previos por mas de cinco (5) dias, consecutivos o no consecutivos, durante los GRimos tres
(3) afios.

i. Mo cumplir una jomada laboral a tiempo completo o tempe parcial en la misma institucian u
otra, que afecte la jornada laboral de la posicion a la que postula.

j. Ser pariente hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y por razén de
matrimonio, con funcionarios de direccion yo personal de confianza de la institucion a la
que posiula.

o

En caso me encuentre registrado en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM),
debo cancelar mi deuda o autorizar el descuento en planilla o por otro medio de pago del monto
de la pensién mensual fijada en el proceso de alimentos, comao condicion previa para la emision
de la resclucion que aprueba su encargatura.

Firmo la presente declaracion, de conformidad con lo establecido en el articulo 40 del Texto
Unico Ordenada de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y en caso
de resultar falsa la informacion gque proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en el
articulo 411 del Codigo Penal, concordante con el articulo 33 del Texio Unico Ordenade de la
Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

FIRMA vy HUELLA DIGITAL
DMl N ...
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ANEXO 02
CRITERIOS DE EVALUACION PARA ENCARGATURA, DE PUESTO O DE FUNCIONES, DE

GESTORES PEDAGOGICOS DEL IESTP “CURAHUASI”
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privadas. Un {1} punto por ano, hasta cuatro
{4} afios

PUNTAJE PUNTAJE
RUBRO CRITERID SUB CRITERIQ MAXIMO POR | MAXIMO POR
CRITERIO RUBRO
Bachiller 4
Titulo profesional 4
1.1 Estudios de Pregrado - -
Titulo profesional tecnico 2
Titulo tecnico 2 20
Grado de Doctor registrado en SUNEDU 13
Estudios concluidos de doctorado 1
1.2 Estudios de Posgrado
Grado de Masstro registrado en SUNEDU 10
Estudios concluides de maestria a
1.3 Estudios de formacion continua en:
1.3.1 Programa de
especializacion en gestion yio
administracicn plblica con
duracian igual o mayor a 100 '[;,:hu'm.p",’j'gfs por cada 100 horas 7
horas o su equivalznte en .
- creditos, Bevado a cabo en
g los Glimos cinco (5) afics
E 1.3.2 Programas o curses de
tutoria yo acompanamiento | a) Un {1} punto por cada 100 horas “
& ylo psicologia yo mentora yio | acumudadas, en los alimos cinco (5) anos
g gestion laboral en
= instituciones educativas o en
;_5 el sector productive con
= duracién igual o mayor a 100 | b} Un (1) punto por cada 100 horas 3
horas o su equivalente en acumuladas.
g creditos.
= 1.3.3 Programas o cursos en
E sisternas de calidad en a) Un n:1}|:lunbaper|:;a|_:|a 'IDD_hnnﬁ . a
= insBtuciones educativas o en acumudadas, en los ultimos cinco (5) anos
- el sector productive con
duracian igual o mayor a 100 a0
g horas o su equivalents en b) E;JSALE'TE par 100 hor=s 3
= creditos. -
—
1.4 Otros Estudios de formacién continua, incluyendo temas de pedagogia.
Programas con duracion igual
100
:qnl:aﬁ;m an a‘elgzl:?::n Un {1} punio por cada 100 horas acumuladas i}
los dikimos cinco (5) afics
Estudios de Ofimatica: Excel,
Word. Power Point {nivel
basico completo en adelante’ )
certficado expedido en ) Un {1) punto por cerificade 3
insfituciones autorizadas en
el rubro
Estudios en otros idiomas Mivel Intermedio (10 cicl .
Certificado expedido en un io (10 ciclas)
centro de idiomas. ] ;
Considerar sobo valor maximo Nivel Avanzado {10 ciclos) 2
Incorporados en el Regstro Nacional de
Lenguas Originanas Docentes Blingles en Lenguas Onginarias 3
(RNDBLO)
< Tres (3) anos en cangos directivos yio
o jerarquices en instituciones plblicas o 15
Es 3 1 Experienc | sect privadas, en los Gitmes diez (10) afos. Dos
3 }mﬁﬁ?ﬂiﬁ’ﬂéﬂ’n - " | {2) puntos por afio, hasta diez (10) afios B
D bficas o ors das) Experiencia I3boral en actvidades productvas
§ P p wo empresariales en instituciones poblicas o ’
1
]
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PUNTAJE PUNTAJE
RUBRO CRITERID 5UB CRITERID MAXIMO POR | MAXIMO POR
CRITERID RUBRO
Tres (3) anos en cargos directvos wo
L . jeranquicos en instituciones educatvas
if Ei"p'““ e 5‘:‘:5‘"‘."”3‘ pilblicas o privadas, en los dlimes diez (10) 12
Cacion superior afies. Dos (2) puntos por afio, hasta diez (10)
anos
Experiencia docente en Educacicon Superior
23E sencia docente en Tecnolbgica no menor de tres (3) afios. Un (1) 2
- EEpEne N punto por aho.
Educacion Supenar Expernencia docente en Educacion Superior. 1
Medio (0.5} punto por afio de experiencia
L enci duccion o participacion en
2.4 Experiencia en Experiencia en con : ? partcipac
. . .x d proyectos de i . en | 2
proyectos de investigacion ﬂﬁng:lsiete {7 afios Investigacian, en los
2.3 Experiencia en
orientacion vocacional,
tutoria, psicologia o gestion | Dos afios de experiencia acreditada. Un (1) 7
laboral en instituciones punto por aho.
educativas superior o en el
sector productivo
Reconocimiento debidamente acreditado o
premios o menciones, por publicaciones o
8 desempenio sobresaliente en 2 ejercicio de
funciones en puestos directivos en
a 3.1 Logros instiuciones publicas o privadas, en los 10 1o
o ultimos diez (10) afos. Dos (2) puntos por
decumento presentado, maximo cinco (5)
documentos
FUNTAJE TOTAL 100
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ANEXO 03
Ficha del postulante para puesto de Gestion Pedagdgica (descargar de la pag.web del

[ESTP “CURAHUASI”

Frivse n dieexpeddientes

Ficha del
Postulante

| Ditos d L institeciin Laboral @ laque postals

IL Cordicitn laboral dal postulanks

Docenie de la Canmra PO

Docente contratada
L Dut=s paricraies dul povtuants
Nomibres Apadn Patemo Apellida Matemo
i

Doanidl
Calle MEmern Distritn Frouincia DenartareEnio

b

W Farmacién acadimica y profesonad

IV, Programan e fermacién mntinue an
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